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La Escuela en su Casa 

 

INSTITUTO DE EDUCACION A DISTANCIA

21 Av. 33-58  Zona 12, Santa Elisa, Guatemala.
TELS. 2387-3100.
www.isea.edu.gt
SOLICITUD  DE INSCRIPCION 2009
Puede fotocopiar esta solicitud si necesita más.
ESTA SOLICITUD NO ES UN RECIBO, NECESITA PEDIR UNO IMPRESO DE LA ESCUELA.
Recibimos la cantidad de: Q________________ En letras: ________________________________________ 

De: Nombre: ______________________________________________________________ Sexo: ____________ Grupo Étnico: _________________ Fecha de Nacimiento: ___________________ Grado al que desea inscribirse: _______________________ Dirección: _________________________________________________ Municipio: _________________ Departamento:_______________________ Teléfono: _________________ Días y horas para llamarle:____________________________________________________________________ Correo Electrónico_____________________________@____________________________________________

Documentos originales que envía: (Circular o Chequear)
PARA SABER QUE DOCUMENTOS ORIGINALES ENVIAR REVISE EL PROSPECTO.

	CERTIFICADOS:
	1ro. Primaria
	2do. Primaria
	3ro. Primaria
	4to. Primaria
	5to. Primaria
	6to. Primaria
	1ro. BÁSICO
	2do. BÁSICO
	3ro. BÁSICO

	MATRICULAS:
	
	1ro. BÁSICO
	2do. BÁSICO
	3ro. BÁSICO

	DIPLOMAS:
	6to. Primaria
	3ro. BÁSICO

	OTROS:

	Fe de Edad
	Fotocopia de Cédula
	Certificado de Mecanografía


EN QUE BANCO HIZO SU PAGO:     BANRURAL
      AGROMERCANTIL

BAC 

G&T
NUMERO DE BOLETA: ______________________________ FECHA DE PAGO: ________________________
SI SE INSCRIBE DIRECTAMENTE EN LA SEDE DEL INSTITUTO EXIJA RECIBO IMPRESO POR COMPUTADORA, VERIFIQUE QUE SU NOMBRE, FECHA DE INSCRIPCION Y GRADO ESTÉN CORRECTOS. 

Antes de firmar verifique que ha leído y entendido las condiciones de estudio al dorso de esta hoja. 

CONDICIONES DE ESTUDIO E INSCRIPCION:
1) Si hace su pago con cheque este debe ser a nombre de LA ESCUELA EN SU CASA, si el cheque es rechazado por el banco por no tener fondos u otras razones tendrá que pagar un recargo de Q100.00 por gastos administrativos. 
2) Si entrega dinero en efectivo exija recibo impreso por computadora.  Si Deposita en los bancos hágalo en las cuentas a nombre de La Escuela en su Casa que están anotadas en el prospecto del Instituto.  La Escuela no reconoce pagos efectuados en otras cuentas o a terceras personas. 
3) No esta permitido enviar documentos o dinero en los sobres que contengan trabajos de evaluacion.  Para documentos debe hacer un envío aparte y para dinero en efectivo es necesario depositarlo en el banco, la escuela no se hace responsable por pagos depositados en otras cuentas o efectuados a terceras personas. 
4) Si se inscribe por correo, por encomienda o cualquier otro medio que no sea un Centro de Tutoría recuerde que todos los trámites por envío de material, asesoria de cursos o cualquier trámite administrativo se hace directamente a La Escuela.  
5) Se compromete a pagar la totalidad de las cuotas de Inscripción, Material de Estudio, Papelería y otros antes del 29 de Junio del año 2009, estando de acuerdo que si no lo hace así se le cobrará un recargo de Q60.00
6) Se compromete a entregar sus evaluaciones de Primer Semestre antes del 29 de Junio del año 2009 y las del Segundo Semestre antes del 30 de Septiembre del año 2009, estando de acuerdo que si no lo hace así su inscripción se traslada para el año 2010 sin responsabilidad legal para La Escuela. 
7) Si se le otorga beca debe pagar la cuota de papelería y material de estudio de todo el año, este pago se hace al momento de inscribirse.  Si no termina de estudiar deberá pagar todo el año escolar con precio normal. 
8) Si abandona sus estudios debe retirar sus documentos en el año para el que esta inscrito (a) pagando la totalidad de la inscripción de los dos semestres, si no lo hace así la escuela cobrará gastos de almacenamiento y no se responsabiliza por documentos dejados por mas de dos años consecutivos sin estudiar. 
9) La escuela no es responsable si por no  entregar papelería de grados anteriores o trabajos de evaluacion en las fechas establecidas no se puede tramitar su certificado, limitándose en estos casos la escuela a extender por un año mas como cortesía, la inscripción del estudiante. 
10) SI SE INSCRIBE EN UN CENTRO DE TUTORIA LOCAL ESTA DE ACUERDO EN SUJETARSE A LAS OBLIGACIONES QUE EN ESE LUGAR SE ESTABLECEN Y A PAGAR TODAS LAS CUOTAS ANTES DE RETIRAR SU PAPELERIA.
11) POLITICA DE DEVOLUCIÓN: si por cualquier causa usted no esta conforme con la metodología o material de estudio,  tiene 15 días corridos contados a partir de la fecha que aparece en su Ficha de Inscripción,  para devolver el material y cualquier regalo de promoción, de la misma forma en que le fue entregado, (no se aceptan envíos por cobrar); indique en una carta que desea un reembolso. La escuela despues de verificar que el material se encuentra en buenas condiciones devolverá su expediente de estudios y el dinero pagado descontando por gastos administrativos Q90.00. Se exceptúan de este punto los alumnos inscritos en los centros de tutoría  o Internet, quienes se manejan por reglas distintas.  Pasados 15 días despues de la fecha de inscripción que aparece en su ficha no se aceptarán solicitudes de devolución debiendo el (la) estudiante cancelar todo el año de junto si desea retirarse. 
12) Cualquier otro asunto no tratado aquí será resuelto por la dirección del establecimiento y el estudiante. 
Firma Alumno o Encargado: _____________________________________________________________

Nombre: _________________________Cedula No. __________________Extendida en: ____________
Firma y Sello 





 
                   Firma y Sello de Recibido en 

Centro de Tutoría No.





                     La Escuela en su Casa.
 (Solo si se inscribe en un Centro de Tutoría)
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